Guatemala, 30 de noviembre de 2015

o

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Gaivez
Viceministra def Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

de actividades confgrme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Nimero 1945-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ndmero 1005-2015,|correspondientes al mes de noviembre de 2015, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A”, niimero 0078.
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De la manera mas a{enta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Asesorar a la Directora General del Deporte en todos aquellos temas
relacionados con el Deporte y ia Recreacion que beneficien a la poblacién
Guatemalteca en general. '

2)  Asesorar en la pptimizacion del manejo y planificacion de la agenda de trabajo
de la Directora|{General.

3) Asesorar con ideas en eventos especiales relacionados con el analisis ¥ la
discusién de problemas de competencia de|la Direccion.

4) Asesorar en e} correcto seguimiento de los planes de trabajo y proyectos

~ asignados a las Unidades e informar sedan corresponda al status de los
mismos para l4 toma de decisiones.

_ 5) Atender consuitas infernas y externas de las diferentes unidades

= administrativas de la Direccion General |del Deporte y la Recreacion y
canalizarlas al Director General.

6) Acompaiiar a la Directora General a las diferentes reuniones de trabajo que
me es requefido, asesorandola adminisﬁativa y financieramente, para

jetivos institucionales.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1)  Andlisis de 2 expedientes de los siguientes proyectos

Contrato No. NOMBRE DEL PROYECTO ANALISIS Y RECOMENDACIONES

MCD-65-2014 Ampliacion Instalaciones Deportivas | 1) Que sea considerado el proyecto
y Recreativas (Campo de Futbol), dentro del POA y Presupuesto 2016,
C ra Municipal Zaragoza, para cumplir compromisos de
Chimaltenango. ejecucién del mismo.

MCD-30-2015 Construcciébn de  Instalaciones | 1) Que la Delegacion de Asunto
Deiivas y Recreativas Aidea la Juridicos, analice responsabilidad
Ciénaga Grande, Cabrican, de funcionarios por haber notificado
Qu ltenango. la_ resolucién que aprueba lo
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2)

3)

actuado por Junta de Licitacion con
4 dias de desfase.

Que se analice proporcionar 30 dias
de prorroga del plazo, para que el
contratista pueda concluir los
trabajos de ejecucion de la obra.
Que sea considerado dentro del
POA vy presupuesto 2018 el
presente proyecto, para poder
cancelar el adeudo at contratista.
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2)  Revision, analisis y propuesta de respuesta de 25 expedientes de diferente
indole, que fyeron ingresados a la Direccion General del Deporte y la
Recreacion, para continuar con su tramite spectivo.

3) Asesorar a funcionarios de fa Seccién de Servicios Generales y Direccion
Administrativa, con el objeto que los expedielantes de pago, llenen los requisitos
de ley, conforme lo establecen las normar ﬂ procedimientos respectivos.

4) Coordinar cof la Direccion de Infraestructura Fisica, la revision vy
determinacion ;del estado actuai de cada uno de los 16 proyectos que se
encuentran en gjecucion, para una mejor t0|[na de decisiones por el Despacho
Viceministerially Direccion General del Deporte ¥ la Recreacion.




